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インボイス対応のご案内 

（合計請求書・業販売上） 

 

 

【本書の掲載内容】 

P１～   ◆合計請求書のインボイス対応 

P4～  ◆業販売上の請求書発行機能の追加 

 

 

◆合計請求書のインボイス対応 

◆設定の追加 

    適格請求発行事業者か否かの設定を追加いたしました。 

    まず初めに、設定ボタンより設定を行ってください。 

 

◆設定方法 

    以下の表を参考に設定方法と印刷タイプをご確認ください。 

 

適格請求書 

発行事業者 
インボイス対応 設定の選択 印刷タイプの選択 

〇 

個別請求書で行う 

※１ 
上部 

合計請求書：「添付資料」 

     ＋ 

個別伝票の適格請求書 

合計請求書で行う 

※２ 
上部 

合計請求書：適格請求書 

     ＋ 

個別伝票の納品書 

× ― 
下部 

（上部でも可） 

合計請求書（明細あり） 

合計請求書 

区分記載請求 

のいずれか 

※１：個別の伝票を適格請求書として、各伝票の消費税を加算した金額を表示します。 

※２：合計請求書を適格請求書として、消費税の再計算を行います。（従来方式とは消費税額が異なります。）  
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・消費税の計算方式の違い 

合計請求書を適格請求書とした場合、売上金額の合計に対して消費税計算を行うため、 

消費税額が各請求書の合計と異なる場合があります。 

 

 

 

四捨五入の例 

個別請求書をインボイス

とした場合 ※１ 

●個別請求書 

9/10 売上額：1,001 円 消費税：100 円  請求金額：1,101 円 

9/15 売上額：1,002 円  消費税：100 円  請求金額：1,102 円 

9/20 売上額：1,003 円  消費税：100 円  請求金額：1,103 円 

●合計請求書（添付資料） 

売上額：3,006 円 消費税：300 円  請求金額：3,306 円 

合計請求書をインボイス

とした場合 ※２ 

●個別請求書 

9/10 売上額：1,001 円 消費税：100 円  請求金額：1,101 円 

9/15 売上額：1,002 円  消費税：100 円  請求金額：1,102 円 

9/20 売上額：1,003 円  消費税：100 円  請求金額：1,103 円 

●合計請求書（適格請求書） 

売上額：3,006 円 消費税：301 円 請求金額：3,307 円 

従来方式の合計請求書 

●個別請求書 

9/10 売上額：1,001 円 消費税：100 円  請求金額：1,101 円 

9/15 売上額：1,002 円  消費税：100 円  請求金額：1,102 円 

9/20 売上額：1,003 円  消費税：100 円  請求金額：1,103 円 

●合計請求書 

売上額：3,006 円 消費税：300 円  請求金額：3,306 円 
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≪適格請求書発行事業者の場合≫ 

  ①「設定」ボタンをクリックします。 

  ②インボイス対応の「適格請求書発行事業者である」を選択します。 

    （設定は一度行うと保存されます）  

  ③インボイス対応方式により、「添付資料」「適格請求書」のいずれかの印刷を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

≪適格請求書発行事業者ではない場合≫ 

 ①「設定」ボタンをクリックします。 

 ②インボイス対応の「適格請求書発行事業者ではない」を選択します。 

   （設定は一度行うと保存されます）  

 ③従来の形式より、「合計請求書（明細あり）」「合計請求書」「区分記載方式」のいずれかの印刷を行います。 
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① 
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◆業販売上の請求書発行機能の追加 

 

・請求書印刷機能を追加いたしました。 

業販売上を行った場合に適格請求書を印刷することができるようになりました。 

 

 

＜印刷手順＞ 

①「印刷設定」タブより画面を表示します。 

②「業販請求書_適格請求書_BA001」を選択します。 

    （保存することで規定として設定されます）  

③印刷／プレビュをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①  

② 


